
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о приеме обучающихся 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение разработано на основе приказа Министерства просвещения 

РФ от 2 сентября 2020г № 458 "Об утверждении Порядка приёма на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования" (в редакции Приказа Министерства просвещения РФ от 8 

октября 2021 г. N 707), Административного регламента  муниципальных 

бюджетных общеобразовательных учреждений города Смоленска по 

предоставлению услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (утв. 

постановлением Администрации города Смоленска от 31.03.2021 № 651 –од.). 

1.2. Приём в МБОУ «СШ № 29» (далее – Школа) осуществляется в 

соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Конвенцией о правах ребенка; 

 Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации»; 

 Семейным кодексом Российской Федерации; 

 Федеральным  законом   от 24.07.98 № 124-ФЗ   «Об     основных  гарантиях  

прав ребенка в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от   09.02.2009 № 8-ФЗ «Об   обеспечении  

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»; 

 Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом   положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

 Федеральным    законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ   «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 Федеральным    законом   от   27.07.2010   № 210-ФЗ   «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 постановлением   Правительства Российской Федерации от 17.07.95 № 713 

«Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с 
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регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах 

Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за 

регистрацию»;  

 Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020 N 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи" (далее СП 2.4.3648-20); 

 распоряжением     Правительства РФ     от 17.12.2009      №1993-р    

«Об утверждении    сводного     перечня       первоочередных    государственных    и 

муниципальных  услуг,  предоставляемых   органами  исполнительной  власти субъ-

ектов   Российской   Федерации   и   органами  местного  самоуправления  в элек-

тронном  виде,   а   также  услуг,   предоставляемых   в   электронном   виде учре-

ждениями    и     организациями    субъектов     Российской    Федерации    и муни-

ципальными учреждениями и организациями»; 

  приказом     Министерства просвещения    РФ    от 02.09.2020 №  458 ( в ре-

дакции приказа Минпросвещения России от 08.10.2021 № 707) «Об утверждении 

Порядка приёма на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования.»;  

 приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 

года № 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования»;  

 Указом Губернатора Смоленской области от 19.10.2022 № 103 «О 

дополнительных мерах социальной поддержки семей граждан Российской 

Федерации, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы 

Российской Федерации, войска национальной гвардии Российской Федерации, 

семей граждан Российской Федерации, пребывающих в период проведения 

специальной военной операции в добровольческих формированиях, содействующих 

выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, 

семей граждан Российской Федерации, поступивших на военную службу по 

контракту в Вооруженные Силы Российской Федерации, войска национальной 

гвардии Российской Федерации и принимающих участие в специальной военной 

операции, семей граждан Российской Федерации, принимавших участие и погибших 

(умерших) в ходе специальной военной операции»; 

 постановлением Администрации города Смоленска от   29.06.2012 № 1153-

адм «Об утверждении Административного регламента муниципальных бюджетных 

общеобразовательных учреждений города Смоленска по предоставлению услуги    

«Зачисление    в    образовательное    учреждение» (в ред. постановлений 
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Администрации города Смоленска от 28.02.2013 № 308-адм, от 21.10.2013 № 1832-

адм, от 28.07.2014 № 1353-адм, от 04.02.2016 № 242 - адм). 

 Уставом Школы. 

1.3. Описание заявителей 

Заявителями при зачислении в Школу являются: 

 граждане Российской Федерации, лица без гражданства, в том числе 

соотечественники за рубежом, иностранные граждане  (на равных основаниях, если 

иное не предусмотрено федеральным законом или международным договором 

Российской Федерации),  имеющие право на обучение по общеобразовательным 

программа; 

 родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей, 

либо иное лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка 

на основании письменной доверенности, оформленной в соответствии с 

гражданским законодательством Российской Федерации. 

1.4. Требования    к    порядку   информирования   о    приёме   в     Школу. 

1.4.1. Информация о порядке приема граждан в Школу располагается на сайте 

Школы, на стендах в помещении Школы, сообщается при личном обращении и 

обращении по телефону:  

 официальный сайт Школы: http://school29.smoladmin.ru; 

 электронная почта Школы: mousosh29_smol@mail.ru; 

 место нахождения Школы: 214031, город Смоленск, улица Маршала 

Соколовского, дом 7 Б; 

 телефоны должностных лиц Школы: 

директор – 55-64-44; 

заместители директора – 55-59-43; 55-67-31; 55-70-22; 

 режим работы Школы: понедельник – суббота с 8.00 до 19.00; 

 приём граждан по личным вопросам директором: четверг с 14.00 до 16.30. 

1.4.2. Сотрудник предоставляет информацию по следующим вопросам: 

 о местонахождении и графике работы учреждения; 

 о справочных телефонах учреждения; 

 о порядке приема граждан в Школу; 

 о перечне документов, необходимых при подаче заявления  о приёме; 

 о нормативно-правовом акте,  закрепляющем территории за учреждениями. 

1.4.3. С целью проведения организованного приема в 1-й класс детей, 

зарегистрированных на закрепленной территории за Школой, не позднее 10 дней с 

момента издания распорядительного акта Администрации города Смоленска Школа 

размещает на информационном стенде Школы, на официальном сайте Школы 

информацию о количестве мест в 1-х классах; не позднее 5 июля - информацию о 

наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной 
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территории. 

1.5. Получение начального общего образования в Школе начинается по 

достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 

восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель 

Школы  вправе разрешить прием детей   на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в более раннем или более позднем 

возрасте. 

 

2. Правила приёма граждан в Школу 

Правила приёма граждан в Школу гарантируют приём граждан, которые 

проживают на территории города Смоленска, закреплённой постановлением 

Администрации города Смоленска за Школой (далее - закрепленная территория), и 

имеют право на получение общего образования (далее – закреплённые лица). 

2.1. Общий срок приема в Школу 

2.1.1. Сроки подачи заявлений о приёме в Школу: 

 приём заявлений в 1-й класс учреждения для закрепленных лиц начинается 

не позднее 1апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года; 

 для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, но 

зарегистрированных на территории города Смоленска, приём заявлений в 1-й класс 

учреждения начинается не позднее 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года; 

 во 2-9-е прием заявлений родителей (законных представителей) 

обучающихся, поступающих в порядке перевода из другого учреждения в течение 

лета, проводится с 1 июня по 31 августа текущего года; в 11-е классы прием 

заявлений обучающихся, поступающих в порядке перевода из другого учреждения в 

течение лета, проводится с 1 июня по 31 августа текущего года; в 10-е классы – 

после окончания государственной итоговой аттестации, но не позднее 31 августа 

текущего года; 

 приём заявлений при переводе из другого учреждения возможен в течение 

всего учебного года, исключая период государственной итоговой аттестации для 

выпускников 9-х и 11-х  классов. 

2.1.2. Сотрудник учреждения, ответственный за приём документов, 

регистрирует заявление в журнале приёма. 

2.1.3. Родители (законные представители) вместе с заявлением о приёме 

предоставляют в Школу оригиналы документов и их копии в соответствии с пунк-

том 2.4.2. Положения. 

Сотрудник учреждения, ответственный за приём документов, самостоятельно 

заверяет представленные копии, сличая их с оригиналом. 

В случае поступления заявления с использованием информационно-



телекоммуникационных сетей общего пользования оригиналы документов должны 

быть представлены родителями (законными представителями) в течение 5 рабочих 

дней со дня направления заявления. 

2.1.4. В ходе приёма документов от родителей (законных представителей) по-

ступающего сотрудник Школы, ответственный за приём документов, осуществляет 

проверку представленных документов на наличие всех необходимых документов 

для приёма в Школу. 

2.1.5. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 

2.4.2. Положения, сотрудник учреждения, ответственный за приём документов, уве-

домляет родителей (законных представителей) поступающего о наличии препят-

ствий для приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

2.1.6. При наличии оснований для отказа в приёме документов сотрудник 

учреждения, ответственный за приём документов, устно информирует об этом 

родителей (законных представителей) поступающего. 

2.2. Максимальный срок рассмотрения директором Школы заявления 

составляет: 

 в случае подачи заявления в 1-й класс – 3 рабочих дня после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение; 

 в случае подачи заявления во 2-11-е классы в порядке перевода из другого 

учреждения  в течение лета –  30 дней с момента регистрации, но не позднее, чем  31 

августа текущего года; 

 в случае подачи заявления в текущем учебном году – в день обращения. 

2.3.  Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение 

подаются одним из следующих способов: 

 лично в общеобразовательную организацию; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом 

с уведомлением о вручении; 

 в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный 

в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

общеобразовательной организации или электронной информационной системы 

общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала 

официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным 

способом с использованием сети Интернет; 

 с использованием функционала (сервисов) региональнго портала АИС 

Образование. 

Школа осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в 

заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. При проведении указанной проверки Школа 

вправе обращаться к соответствующим государственным информационным 

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

2.4. Перечень документов, необходимых при приёме в Школу 



Прием граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителей 

(законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность. 

Заявление о приеме в Школу заполняется по форме согласно приложению №1. 

Школа может осуществлять прием указанных заявлений в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных 

сетей общего пользования. 

При подаче родителем (законным представителем) предварительной заявки на 

зачисление ребенка в Школу через систему АИС Образование ответственному лицу 

необходимо: 

 распечатать заявку, поданную посредством АИС Образование, 

зарегистрировать ее в Журнале регистрации заявлений, информировав родителей 

(законных представителей) о получении предварительной заявки (по контактным 

данным, указанным в предварительной заявке), передать ее для проверки и подписи 

родителю (законному представителю) при его личном обращении в течение 5 

рабочих дней с момента подачи предварительной заявки в Школу;  

 проверить наличие документов, указанных в настоящем Положении; 

 предоставить родителю (законному представителю) копию заявки с 

указанием регистрационного номера и даты регистрации в Журнале регистрации 

заявлений, если пакет документов, указанный в настоящем Положении, 

предоставлен полностью; 

 поставить отметку о подтверждении регистрации заявки в АИС 

Образование.  

В случае неявки родителя (законного представителя) в течение 5 рабочих дней 

с момента подачи предварительной заявки в Школу заявка аннулируется. 

В случае, если предварительная заявка подана в Школу на момент отсутствия 

свободных мест, то очередность устанавливается в соответствии с датой подачи 

заявки посредством АИС Образование, о чем ответственное лицо информирует 

родителей (законных представителей) по контактным данным, указанным в 

предварительной заявке. 

В случае появления свободного места ответственному лицу необходимо 

информировать в течение рабочего дня первого очередника (законного 

представителя ребенка) из Журнала регистрации заявлений о наличии свободного 

места в Школе. Факт информирования зафиксировать.  

 В случае, если родитель (законный представитель) дал согласие о приеме 

ребенка в Школу, то ответственному лицу необходимо: 

 зафиксировать факт согласия родителя (законного представителя) 

ребенка; 

  проинформировать родителя (законного представителя) ребенка о том, 

что в течение 3 рабочих дней ему необходимо написать отказное заявление о приеме 

ребенка в другом ОУ, написать новое заявление в Школу и принести документы, 

указанные в настоящем Положении; 

  в случае, если в течение рабочего дня не предоставляется возможности 

связаться с родителем (законным представителем) (по контактным данным, 

указанным в предварительной заявке), то в течение следующего рабочего дня 



необходимо проинформировать следующего очередника, при этом продолжив 

информирование предыдущих очередников; 

 в случае, если родитель (законный представитель) ребенка дал отказ о 

приеме ребенка в Школу, то заявитель должен подтвердить факт отказа в 

письменной форме в течение 3 рабочих дней. 

2.4.1. В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 

б) дата  рождения; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребёнка; 

г) адрес места жительства и места пребывания ребенка, его родителей 

(законных представителей); 

д) адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителей (законных представителей) ребенка; 

е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

ж) о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; согласие родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной 

образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

з) согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на 

обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной 

программе); 

и) язык образования (в случае получения образования на родном языке из 

числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

к) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

л) факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся; 

м) согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных 

ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.4.2. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

а) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного пред-



ставителя) ребенка или поступающего; 

б) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающе-

го родство заявителя; 

в) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и 

(или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обуче-

ние по образовательным программам начального общего образования ребенка), если 

в Школе  обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра; 

г) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечитель-

ства (при необходимости); 

д) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жи-

тельства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о прие-

ме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема 

на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной террито-

рии); 

д) копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередно-

го приема на обучение по основным общеобразовательным программам или пре-

имущественного приема на обучение по образовательным программам основного 

общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными об-

щеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 

граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государствен-

ной службе российского казачества; 

е) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при нали-

чии). 

При посещении Школы и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами Школы родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 6 настоящего 

пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступа-

ющего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностран-

ным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) до-

кумент, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления 

прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Рос-

сийской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

2.4.3. Приём граждан в Школу осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребёнка, реализующего право, предусмотренное 

пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона «Об образовании в РФ», при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О 



правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». При 

посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации 

родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы 

документов, указанных в пункте 2.4.2., а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего.  

2.4.4. После получения основного общего образования обучающийся 

самостоятельно подаёт заявление для продолжения получения общего образования. 

Заявление согласуют его родители (законные представители). 

2.4.5. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский 

язык. 

2.4.6. Родители (законные представители) поступающего имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья    принимаются        на 

 обучение по адаптированной основной общеобразовательной  программе только с 

согласия в письменной форме их родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.4.7. При приёме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы родители (законные представители) обучающегося 

дополнительно предоставляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, 

в котором он обучался ранее. 

2.4.8. При переходе из образовательного учреждения начального или среднего 

профессионального образования на уровень среднего общего образования с целью 

определения реального уровня знаний ребенка родители (законные представители) 

обучающегося или обучающийся могут дополнительно представить справку из 

образовательного учреждения начального или среднего профессионального 

образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным 

предметам. 

2.4.9.  Приём в Школу осуществляется бесплатно. 

2.4.10. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей) детей. 

2.5. Перечень оснований для отказа в приеме в Школу 

2.5.1. Отказ в приёме в Школу возможен в случае не предоставления 

заявителем: 

 необходимых документов, указанных в пункте 2.4.2. Положения; 

 оригиналов документов в течение 5 рабочих дней со дня направления заяв-
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ления с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования.  

2.5.2. В приёме в Школу может быть отказано в случае отсутствия свободных 

мест в Школе (отсутствие классов менее 25 учащихся в параллели). 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о приёме  

2.6.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о приёме в Школу 

зависит от количества граждан, желающих в данное время подать заявление.   

2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

решения о зачислении или отказа в приёме в Школу не должен превышать 15 минут. 

2.7. Срок регистрации заявления о приеме в Школу 

2.7.1. Датой принятия к рассмотрению заявления о приёме в Школу и 

прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале приёма. 

2.7.2. Регистрация заявления о приёме в Школу, поступившего от родителей 

(законных представителей) лично, не должна превышать 15 минут. 

Заявления о приёме в Школу, направленные с использованием информацион-

но-телекоммуникационных сетей общего пользования, регистрируются в день их 

поступления в Школу в журнале приёма. 

2.7.3. При регистрации поступивших документов сотрудник указывает на 

заявлении о приёме в Школу дату регистрации заявления и регистрационный номер, 

заполняет расписку, подтверждающую регистрацию заявления, приём документов и 

содержащую следующую информацию: 

 входящий номер заявления и дату приёма заявления; 

 перечень предоставленных документов с отметкой об их получении; 

 сроки уведомления о зачислении в Школу; 

 контактные телефоны для получения информации. 

Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, 

ответственного за приём документов, печатью учреждения и выдается родителям 

(законным представителям) поступающего после регистрации заявления.  

2.8. При приеме на обучение Школа  обязана ознакомить поступающего и 

(или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся.  

 

3. Порядок приёма в Школу 

3.1. Последовательность действий при приёме заявления о принятии в Школу.  

При подаче заявления о приёме в Школу осуществляются следующие 

процедуры:  
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 приём заявления с прилагаемым комплектом документов и его регистрация, 

в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования; 

 рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения; 

 информирование родителя (законного представителя) о результате решения.  

3.2. Последовательность действий при рассмотрении заявления, принятие 

решения 

3.2.1. Зарегистрированное заявление с документами сотрудник учреждения, 

ответственный за приём документов, в течение одного рабочего дня передает на рас-

смотрение директору Школы. 

Рассмотрение заявления и документов осуществляется директором Школы: 

 при приёме в 1-й класс – в течение 3 рабочих дней после завершения приема 

заявлений о приеме на обучение; 

 при приёме во 2-11-е классы в течение лета – в течение 30 дней со дня реги-

страции заявления, но не позднее 31 августа ежегодно; 

 при приёме в 1-11-е классы в течение учебного года – в день обращения и 

регистрации заявления. 

3.2.2. Прием на обучение в Школу проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 

Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме 

на обучение (Части 1 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"). 

3.2.3. Во внеочередном порядке предоставляются места детям, указанным в 

пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе 

военнослужащих", по месту жительства их семей, а также места в летних оздоро-

вительных лагерях.  

Также во внеочередном порядке предоставляются мест детям, указанным в ст. 

28.1 Федерального закона от 03.07. 2016 N 226-ФЗ  «О войсках национальной 

гвардии Российской Федерации»  по месту жительства их семей, а также места в 

летних оздоровительных лагерях 

3.2.4. В первоочередном порядке предоставляются места детям, указанным в 

абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ 

"О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей, а также места в 

летних оздоровительных лерях. 

  В первоочередном порядке также предоставляются места в общеобразова-

тельных организациях по месту жительства независимо от формы собственности 

детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. 

№ 3-ФЗ "О полиции", детям сотрудников органов внутренних дел, не являющих-

ся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального 



закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

законодательные акты Российской Федерации". (Собрание законодательства Рос-

сийской Федерации, 2011, № 7, ст.900; 2013, № 27, ст.3477.;  Часть 2 статьи 56 

Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции" (Собрание зако-

нодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст.900; 2015, № 7, ст.1022);  Со-

брание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст.7608; 2013, № 

27, ст.3477.) 

3.2.5. Преимущественные права приёма  имеют проживающие в одной се-

мье   дети, в том числе усыновленный (удочеренные) или находящиеся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, преду-

смотренных законом Смоленской области, патронатную семью, имеет право пре-

имущественного приема на обучение по основным общеобразовательным програм-

мам в случае, если его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усынов-

ленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители 

(законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными предста-

вителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 де-

кабря 2012 года № 273 –ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

3.2.6. Преимущественные права приёма и перевода  из одной образова-

тельной организации в другую имеют семьи граждан Российской Федерации, при-

званных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Фе-

дерации, войска национальной гвардии Российской Федерации, семьи граждан Рос-

сийской Федерации, пребывающих в период проведения специальной военной опе-

рации в добровольческих формированиях, содействующих выполнению задач, воз-

ложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, семьи граждан Россий-

ской Федерации, поступивших на военную службу по контракту в Вооруженные 

Силы Российской Федерации, войска национальной гвардии Российской Федерации 

и принимающих участие в специальной военной операции, семьи граждан Россий-

ской Федерации, принимавших участие и погибших (умерших) в ходе специальной 

военной операции. 

3.2.7. Приём обучающихся в Школу оформляется приказом директора. Осно-

ванием для подготовки приказа о зачислении обучающихся в Школу является резо-

люция директора Школы. Результатом   рассмотрения   заявления  о   приёме   в   

Школу является издание директором приказа о зачислении, который доводится до 

сведения родителей (законных представителей). 

 Зачисление в 1-й класс Школы закрепленных лиц оформляется приказом 

директора в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме 

на обучение в первый класс. 



 Зачисление обучающихся 10-х классов оформляется приказом директора не 

позднее 31 августа текущего года. 

 Зачисление обучающихся 2-9-х, 11-х классов, поступающих в порядке 

перевода из другого учреждения в течение лета, оформляется приказом директора 

не позднее 31 августа текущего года.  

 Зачисление обучающихся, прибывших в Школу в течение учебного года, 

осуществляется в день представления полного пакета документов согласно    

требованиям пункта 2.4.2. Положения. 

 Зачисление иностранных граждан, лиц без гражданства осуществляется на 

общих основаниях. 

3.2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обуче-

ние по адаптированной образовательной программе начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная 

программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основа-

нии рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.2.9. На каждого ребёнка, зачисленного в Школу, ведется личное дело, в ко-

тором хранятся все сданные при приёме и иные документы. 

3.2.10. В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители 

(законные представители) для решения вопроса об устройстве ребёнка в другое 

учреждение обращаются в управление образования и молодежной политики 

Администрации города Смоленска.  

3.3. Информирование родителей (законных представителей) о принятом 

решении 

3.3.1. Информация   о   приёме   или   об  отказе в приеме в Школу доводится 

до сведения  родителей (законных представителей) сотрудником учреждения, 

ответственным за приём документов, в устной форме лично или по телефону, в 

письменной форме, включая информационно-телекоммуникационную сеть. 

3.3.2. Заявитель может ознакомиться с приказом о зачислении лично при 

обращении в Школу. 

Школа осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 

общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных. 

Семьи граждан Российской Федерации, призванные на военную службу по 

мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, войска национальной 

гвардии Российской Федерации, семьи граждан Российской Федерации, 

пребывающих в период проведения специальной военной операции в 

добровольческих формированиях, содействующих выполнению задач, возложенных 

на Вооруженные Силы Российской Федерации, семьи граждан Российской 

Федерации, поступивших на военную службу по контракту в Вооруженные Силы 



Российской Федерации, войска национальной гвардии Российской Федерации и 

принимающих участие в специальной военной операции, семьи граждан Российской 

Федерации, принимавших участие и погибших (умерших) в ходе специальной 

военной операции имеют право на зачисление в первоочередном порядке в группы 

продленного дня детей, обучающихся в областных государственных и 

муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные 

программы начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

 

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц Школы 

4.1. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, 

предусмотренном статьями 11.1, 11.2 Федерального закона   от   27.07.2010 № 210 

ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», в 

том числе в следующих случаях: 

• нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги; 

• нарушение срока представления услуги; 

• требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления услуги; 

• отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления услуги, у заявителя; 

• отказа в предоставлении услуги, если основания для отказа не 

предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами; 

• затребования с заявителя при предоставлении услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

• отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления услуги документах либо нарушениях установленного 

срока таких исправлений. 

4.2. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме руководителю Школы. Жалобы на решения, принятые 

руководителем Школы, подаются на имя начальника управления образования и 



молодёжной политики Администрации города Смоленска. 

4.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-коммуникационной сети «Интернет», официального сайта Школы, 

единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 

личном приёме заявителя. 

4.4. Жалоба должна содержать: 

• наименование Школы, фамилию, имя, отчество должностного лица Школы, 

предоставляющего услугу, решения и действия которого обжалуются; 

• фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

• сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного 

лица Школы, предоставляющего услугу; 

• доводы, на основании которых заявитель не   согласен с решением и 

действием (бездействием) Школы, должностного лица школы, предоставляющего 

услугу; 

• Заявителем     могут     представлены       документы (при     наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4.5. Жалоба, поступившая в Школу, подлежит рассмотрению директором 

Школы в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае 

обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений 

установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её 

регистрации. 

4.6. По результатам рассмотрения жалобы директор Школы принимает одно 

из следующих решений: 

• удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных Школой опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

• отказывает в удовлетворении жалобы. 

4.7. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения по жалобе, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

4.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления директор 



Школы незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, 

соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги, 

определяется действующим законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

 

Директору МБОУ «СШ №29» 

О.С. Даниленковой 

родителя (законного представителя) 

____________________________________________ 

     (фамилия, имя, отчество) 

__________________________________________________________________ 

проживающего по адресу: _____________________ 

____________________________________________ 

контактные телефоны: ________________________ 



____________________________________________ 

                                   

заявление. 

Прошу Вас принять моего ребенка (сына, дочь) ______________________________ 

____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_____________________________________________________________________________ 

(дата рождения, место рождения) 

  

в 1 класс Вашей школы по образовательной программе _____________________________. 

 

 Информация о наличии права первоочередного или преимущественного приёма ___ 

(да/нет). 

Основания первоочередного или преимущественного приёма _______________________ 

________________________________________________________________________. 

 Информация о потребности ребёнка или поступающего в обучении по 

адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением ПМПК (при наличии) или инвалида (ребёнка-инвалида) в 

соответствии с ИПР ___________ да (нет). 

Основания __________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

 Согласен(на) на обучение ребёнка по адаптированной образовательной программе 

«____» ____________ _________        ____________                        _____________________ 

  число                          месяц                                 год                                    подпись                                                                 (Ф.И.О.) 

 На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273 –ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» прошу организовать для моего ребёнка обучение на 

русском языке.  

«____» ____________ _________        ____________                        _____________________ 

  число                          месяц                           год                                    подпись                                                                 (Ф.И.О.) 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации учреждения, Уставом учреждения, основными образовательными 

программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, 

ознакомлен(а). 

«____» __________________ _________        ____________                        ______________ 

  число                          месяц                                 год                                    подпись                                                                 (Ф.И.О.) 

Даю согласие на обработку своих персональных данных 

________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 



 и персональных данных моего ребенка 

________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 ФЗ «О защите персональных 

данных» в объёме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью его обучения и 

воспитания при оказании услуги. 

«____» __________ _________        ____________                            _____________________           

  число                          месяц                  год                                    подпись                                                                  (Ф.И.О.) 

  

         

Детский сад, который посещал ребенок _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


